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Il presente Piano Annuale viene predisposto dal sottoscritto Dirigente Scolastico sulla base delle 
proposte formulate dal Collegio dei docenti, nonché delle deliberazioni del Consiglio d’ Istituto. 

Detto Piano: 
• verrà sottoposto all’ esame del Collegio dei docenti, nella prossima seduta utile, per la 

conseguente approvazione; 
• sarà comunicato alle OO.SS.; 
• potrà essere modificato o integrato, nel corso dell’anno scolastico per far fronte a nuove 

esigenze. 

Perseguendo i principi di trasparenza, efficienza ed efficacia dell’azione educativa, il Piano 
Annuale prevede gli impegni effettivi del personale docente che dovranno svolgere nel corrente 
anno scolastico 2024/2025 (obblighi di lavoro) articolati come segue: 
A) attività di insegnamento; 
B) attività funzionali alla prestazione di insegnamento; 
C) attività aggiuntive; 
D) attività di partecipazione a commissioni e gruppi di lavoro; 
E) Attività di collaborazione con il Dirigente Scolastico. 

 

Gli obblighi di lavoro sono finalizzati allo svolgimento delle attività educative e didattiche e di tutte 
le ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, aggiornamento e 
documentazione necessarie all’ efficace svolgimento dei processi formativi. 

 

L’attività di insegnamento si svolge in: 
- 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia; 
- 22 ore settimanali nella scuola primaria; 
- 18 ore settimanali nella scuola secondaria di primo grado 
distribuite su non meno di 5 giorni settimanali. 

Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti di scuola primaria, vanno 
aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione didattica da effettuarsi in tempi non coincidenti 
con l’orario delle lezioni. 
Tale attività viene riproposta, nel corrente anno scolastico a.s. 2024/2025, per il giorno di lunedì, e 
di martedì,  per il plesso di san Severino lucano, dalle ore 16:35 alle ore 18:35. 
• Sempre nella scuola primaria eventuali ore disponibili - eccedenti l’attività frontale - vengono 

destinate in via prioritaria, alla sostituzione di colleghi assenti e, previa programmazione, al 
recupero individualizzato (o per gruppi ristretti): 

• di alunni con ritardo nei processi di apprendimento; 
• di alunni stranieri; 
• di alunni con DSA. 
Parimenti, nella scuola secondaria di primo grado, quote ore di insegnamento eventualmente 
disponibili dopo l’espletamento delle attività verranno utilizzate, previa programmazione delle 
stesse, con l’ovvia puntualizzazione che, ove le suddette ore non vengano utilizzate per la 
sostituzione dei docenti assenti, le stesse dovranno essere prioritariamente utilizzate per attività di 
recupero e/o potenziamento. 
Nei giorni di assenza dei bambini/alunni diversamente abili, i docenti di sostegno verranno utilizzati 
per le finalità di cui sopra. 

1. - OBBLIGHI DI LAVORO

ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO
A



Nel periodo di lezioni con il solo orario antimeridiano e sino all’attivazione del servizio mensa verrà 
osservato l’orario di funzionamento provvisorio qui di seguito riportato: 

Successivamente con l’attivazione del servizio mensa e fino al termine delle lezioni nelle scuole 
primaria e secondaria (10/06/2025) e delle attività educative nella scuola dell’infanzia (30/06/2025) 
sarà osservato il seguente orario di funzionamento definitivo: 

tipologia dal 
giorno

al giorno dalle 
ore

alle ore

SCUOLA DELL'INFANZIA ROTONDA-CASTELLUCCIO 
VIGGIANELLO-SAN SEVERINO lunedì venerdì 08:30 13:30

SCUOLA PRIMARIA ROTONDA e CASTELLUCCIO 
VIGGIANELLO 

SCUOLA PRIMARIA SAN SEVERINO L. 
T.P 

TEMPO MODULARE

lunedì 
lunedi 

lunedi 

lunedi 

sabato 
venerdi 

venerdi 

sabato 

08:30 
08:30 

8.15 

8.15

12:30 
13:30 

13.15 

13.15

SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO 
 ROTONDA CASTELLUCCIO – VIGGIANELLO 

SAN SEVERINO L.
Lunedì 

lunedì

Sabato 

sabato

08:30 

08.15

13:30 

13.15

tipologia
orario di 

funzionamento giorni
ore  

settimanali

SCUOLA DELL'INFANZIA 
ROTONDA e CASTELLUCCIO 
VIGGIANELLO SAN SEVERINO  

  

08:30-16:30

   dal lunedì  

                       al 
venerdì

40

SCUOLA PRIMARIA ROTONDA 
– CASTELLUCCIO –VIGGIANELLO. 

SCUOLA PRIMARIA SAN 
SEVERINO 

T.P 

TEMPO MODULARE 

08:30-16:30 

08:15-16:15 

08:15-13:15

dal lunedì  

al venerdì 

dal lunedi  

al venerdi 

dal lunedi  

al sabato 

40 

40 

36



Ove il servizio di mensa non venga garantito dall’Ente Locale fino al termine delle lezioni - tra la 
data di interruzione del servizio di mensa ed il termine delle lezioni - verrà osservato, in tutt’e tre gli 
ordini di scuola, l'orario provvisorio adottato all’inizio dell’anno scolastico che prevede il solo turno 
antimeridiano. 

 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dall’ordinamento scolastico. 
Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 
predetti organi. 

  Le attività funzionali all’insegnamento possono essere così sintetizzate: 

B.1. – ATTIVITÀ INDIVIDUALI 

Tra gli adempimenti individuali rientrano le attività relative alla preparazione delle lezioni e delle 
esercitazioni, alla correzione e alla valutazione degli elaborati, ai rapporti individuali con le famiglie 
dei bambini e degli alunni (secondo le modalità ed i criteri definiti dal Consiglio d’ Istituto) e le 
seguenti attività correlate: 

a) compilazione dei registri; 
b) compilazione dei verbali degli organi collegiali; 
c) compilazione degli atti relativi alla valutazione degli alunni secondo le modalità e i criteri 

stabiliti nella programmazione; 
d) vigilanza sugli alunni durante l’ingresso, la permanenza nella scuola nonché durante 

l’uscita dalla medesima; 
e) rapporti con le famiglie mediante incontri informali ed incontri periodici secondo prospetto 

che segue: 

SCUOLA SEC. I°GRADO ROTONDA 
CASTELLUCCIO- VIGGIANELLO 

SAN SEVERINO L. 

8.30/13.30 

8.30/16.30 

08.15/13.15 

08.15/16.15

Lunedì, 
mercoledì, 
venerdì e 

sabato  

martedì, 
giovedì 

lunedì, 
mercoledì, 

venerdì, 
sabato 

martedì, 
giovedì

36 

36

INCONTRI PERIODICI CON LE FAMIGLIE

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALLA PRESTAZIONE DI INSEGNAMENTO
B



B.2 - ATTIVITÀ COLLEGIALI 

Le attività di carattere collegiale sono costituite da: 

a) 40 ore per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti (unitario o per sezioni), ivi 
compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle 
famiglie sui risultati delle valutazioni intermedie e finali e sull’andamento delle attività 
educative nelle scuole dell’infanzia. 

Esse sono distribuite secondo le indicazioni del seguente prospetto: 

Tipologia scuola calendario

Incontri  
periodici

INFANZIA
Incontri ottobre/novembre - gennaio - marzo - maggio                 
l’ultimo mercoledì del mese dalle ore 16:45 alle ore 18:45            
(Rotonda — Castelluccio -– Viggianello — San Severino L.)

Per eventuali ulteriori incontri individuali i genitori dei bambini potranno fissare appuntamento dal portale Argo del 
Registro Elettronico 

INCONTRI PERIODICI CON LE FAMIGLIE

PRIMARIA

Informazione sui processi formativi - novembre 2024  
(Rotonda — Castelluccio -–Viggianello — San Severino L.)

Illustrazione documento di valutazione - febbraio 2025  
(Rotonda — Castelluccio -– Viggianello — San Severino L.)

Informazione sui processi formativi - aprile 2025  
(Rotonda — Castelluccio -– Viggianello —  San Severino L.)

Illustrazione documento di valutazione - giugno 2025  
(Rotonda — Castelluccio -–Viggianello — San Severino L.)

Per eventuali ulteriori incontri individuali i genitori degli alunni potranno fissare appuntamento dal portale Argo 
del Registro Elettronico.

INCONTRI PERIODICI CON LE FAMIGLIE

SECONDARIA
DI 1° GRADO

Informazione sui processi formativi - novembre 2024 
(Rotonda — Castelluccio -–Viggianello — San Severino L.)

Illustrazione documento di valutazione - febbraio 2025 
(Rotonda — Castelluccio -–Viggianello — San Severino L.)

Informazione sui processi formativi - aprile 2025 
(Rotonda — Castelluccio -–Viggianello — San Severino L.)

Illustrazione documento di valutazione - giugno 2025 
(Rotonda — Castelluccio -–Viggianello — San Severino L.)

Per eventuali ulteriori incontri individuali i genitori degli alunni potranno fissare appuntamento dal  
portale Argo del Registro Elettronico telefonando 

SCHEMA DI UTILIZZAZIONE DELLE QUOTE ORARIE

Tipologia note ore



b) Max 40 ore per la partecipazione alle attività dei consigli di intersezione, di interclasse e di 
classe. 

c) Tutto il tempo necessario e sufficiente per la partecipazione agli scrutini e agli esami, 
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

1. Ai fini della determinazione della quota impegnabile in quest’Istituto dai docenti con 
completamento di cattedra in altra sede rispetto al tetto massimo contrattuale si userà il criterio 
di un’equa ripartizione proporzionale riferita alle ore assegnate per ciascuna delle Istituzioni 
Scolastiche ( sede titolarità + sedi di completamento ). 

2. Ove il docente con completamento dell’orario in altri istituti superi il tetto massimo di ore 
impegnabili verrà retribuito dalla scuola che ha utilizzato il docente oltre il monte ore 
proporzionalmente determinato come da precedente punto 1. 

3. La convocazione degli organi collegiali viene tempestivamente comunicata alla scuola di 
completamento e, nel caso di coincidenza di date, i docenti in servizio in altri Istituti 
assicureranno la loro presenza o in questa scuola o nell’altra scuola di servizio, secondo 
accordi preventivamente raggiunti con i due Dirigenti Scolastici interessati. 

 

Il presente Piano prevede, anche, gli impegni per la partecipazione dei docenti alle commissioni ed 
ai gruppi di lavoro indicati nel prospetto seguente: 

 

per partecipazione alle riunioni del Collegio dei 
docenti

- unitario 
- per sezioni 12

per attività di programmazione e verifica di inizio e 
fine anno scolastico

16

per informazione  alle famiglie sui risultati delle 
valutazioni e sull'andamento delle attività educative 
nelle scuole dell’infanzia, primarie e secondaria di 
1° grado

O.M. n. 236 del 02/08/1993 art. 8: max 3 
ore per comunicazioni periodiche 

12

Somma ore 40

denominazione compiti

COMMISSIONI 
 E 

GRUPPI DI LAVORO

Commissione PTOF - NIV - RAV - PdM

Gruppo di lavoro operativo per l’inclusione (GLO).

Gruppo di lavoro per l’inclusione (G LI )

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI

Lavori dipartimentali

ATTIVITA’ DI COLLABORAZIONE CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO
D

DOCENTI CON COMPLETAMENTO DI ORARIO IN ALTRI ISTITUTI: 
note relative alla determinazione del monte ore previsto

PARTECIPAZIONE A COMMISSIONI ED A GRUPPI DI LAVORO
C



La sottoscritta Dirigente Scolastica ha nominato, per il corrente anno scolastico 2024/2025, il 
docente Petillo Mario D. F. quale primo collaboratore della Dirigente, dandone formale 
comunicazione al Collegio dei docenti unitario nella seduta n. 02 del 06/09/2024. 

D -1. RIUNIONI DI STAFF 

 

IN ATTUAZIONE DEL CALENDARIO NAZIONALE: 

IN ATTUAZIONE DEL CALENDARIO REGIONALE: 

Data Orario

giovedì 24 ottobre 2024 
venerdì 20 dicembre 2024  
giovedì 20 febbraio 2025 

16:45 - 18:45

16:45 - 18:45

16:45 - 18:45

venerdì 16 maggio 2025 16:45 - 18:45

Festività Specifica

▪ tutte le domeniche

▪ 1° novembre 2024 Festa di Tutti i Santi

▪ l’ 8 dicembre 2024 Festa dell’ Immacolata Concezione

▪ il 25 dicembre 2024 Santo Natale

▪ il 26 dicembre 2024 S. Stefano protomartire

▪ il 1° gennaio 2025 Festa di Capodanno

▪ il 6 gennaio 2025 Epifania

▪ il 20 aprile 2025 Pasqua

▪ il 21 aprile 2025. Lunedì dell’Angelo (Pasquetta)

▪ il 25 aprile 2025 Anniversario della Liberazione

▪ il 1° maggio 2025 Festa del Lavoro

▪ il 2 giugno 2025 Festa nazionale della Repubblica

▪ Festa del Santo Patrono Rotonda 13 giugno Sant’Antonio -  
Castelluccio  -06 dicembre San Nicola; 01 giugno Madonna 
Addolorata.  
Viggianello   02 aprile San Francesco di Paola - 25 Novembre 
Santa Caterina d'Alessandria       

SOSPENSIONE DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE E DIDATTICHE 
( Calendario Nazionale e Regionale )

E



A completamento della proposta si riporta, qui di seguito, il 

INIZIO LEZIONI ED ATTIVITÀ EDUCATIVE: 

venerdì 13/09/2024 come da delibera del collegio dei docenti del 02 settembre 2024 
A. – CALENDARIO DI MASSIMA DEI LAVORI COLLEGIALI (già effettuati e da effettuare prima dell’inizio 

delle lezioni) 

Festività Specifica

▪ il 2 novembre 2024 Commemorazione dei defunti

▪ il 23 dicembre 2024 lunedi antecedente il Natale

▪ il 27,28,29,30 e il 31 dicembre 2024 e 2,3,4 e  
5 gennaio 2025 (inclusi)

Festività natalizie

▪ 03 e 04 marzo 2025 Carnevale

▪ dal 17 aprile al 22 aprile 2025 Festività pasquali

▪ 26 aprile Ponte

▪ 23 e 24 aprile Recupero per anticipato inizio delle lezioni

Data Impegni

02/09/2024 lunedi
Presa di servizio, ai sensi della normativa vigente, del personale 
trasferito o assegnato, dal 1° settembre 2024 al Comprensivo “Don 
Bosco” di Rotonda-Viggianello – Collegio Docenti.

03/09/2024 martedi
Ore 09:30 Incontro dei responsabili di plesso/area per : 
- disamina delle situazioni nei vari plessi; 
- analisi dei bisogni. 
- rilevazione eventuale organico da colmare.

04/09/2024 mercoledì

Ore 10:30 Incontro del D.S. con i responsabili di plesso/area degli ordini 
di scuola di Rotonda e Castelluccio per l’organizzazione avvio anno 
scolastico. 

I docenti non impegnati nelle riunioni programmate, presteranno servizio 
nelle rispettive sedi dalle ore 09:00 alle ore 12:00 per predisporre iniziative/
attività in vista dell’inizio della scuola

05/09/2024 giovedi Ore 09:30 Riunione docenti - Situazione organico 2024/2025 e proposte 
per l’assegnazione docenti alle classi e alunni/docenti di sostegno.

06/09/2024 venerdi Ore 10:00 Collegio dei docenti

2. - CALENDARIO dei LAVORI COLLEGIALI e delle  
VALUTAZIONI INTERMEDIE e FINALI



09/09/2024 lunedi

Ore 09:00 Commissione Orario Scuola secondaria di I grado 

Ore 09:30 Riunione del Gruppo di Lavoro Unitario per la Continuità per la 
formazione sezioni/classi della scuola dell’Infanzia, primaria e secondaria 
di I grado. 

Ore 10:30 Incontri di dipartimento. 

I docenti non impegnati nelle riunioni programmate, presteranno servizio 
nelle rispettive sedi dalle ore 09:00 alle ore 12:00 per predisporre iniziative/
attività in vista dell’inizio della scuola.

10/09/2024 martedi

Ore 09:30 Incontri di dipartimento. 

Ore 11:00 riunione del D.S. con il Responsabile del Servizio Prevenzione 
e Protezione (RSPP): Organizzazione corsi di formazione- informazione e 
aggiornamento sulla sicurezza a scuola. 

I docenti non impegnati nelle riunioni programmate, presteranno servizio 
nelle rispettive sedi dalle ore 09:00 alle ore 12:00 per predisporre iniziative/
attività in vista dell’inizio della scuola

11/09/2024 mercoledi

Ore 09:00 Incontro dei docenti della scuola dell’infanzia e primaria e dei 
docenti della scuola primaria e secondaria di I grado per scambio di 
informazioni relative agli alunni che passano da un ordine di scuola 
all’altro. 

I docenti non impegnati nelle riunioni programmate, presteranno servizio 
nelle rispettive sedi dalle ore 09:00 alle ore 12:00 - organizzazione accoglienza 
per “ l’incontro e il rincontro” da realizzare a livello di sezione e/o di plesso

13/09/2024 venerdì Inizio delle lezioni

CONSIGLI DI INTERSEZIONE (scuola dell’infanzia) 
con entrambe le componenti - “docenti e genitori”

DATA GIORNO ORDINE DEL GIORNO

26/11/2024 martedì Consiglio di intersezione Viggianello e San Severino L.: 
Insediamento Consiglio di intersezione per l’ a.s. 2024/2025

27/11/2024 mercoledì Consiglio di intersezione Castelluccio: 
Insediamento Consiglio di intersezione per l’ a.s. 2024/2025

28/11/2024 giovedì Consiglio di intersezione Rotonda: 
Insediamento Consiglio di intersezione per l’ a.s. 2024/2025

24/01/2025 venerdì Consiglio di intersezione Viggianello –San Severino: 
Valutazione complessiva attività educative

27/01/2025 lunedì Consiglio di intersezione Rotonda: 
Valutazione complessiva attività educative

28/01/2025 martedì Consiglio di intersezione Castelluccio: 
Valutazione complessiva attività educative

24/03/2025 lunedì Consiglio di intersezione Rotonda: 
Valutazione attività/progetti inseriti nel PTOF anno scolastico 2024/2025

25/03/2025 martedì Consiglio di intersezione Castelluccio: 
Valutazione attività/progetti inseriti nel PTOF anno scolastico 2024/2025



26/03/2025 mercoledì Consiglio di intersezione Viggianello – San Severino: 
Valutazione attività/progetti inseriti nel PTOF anno scolastico 2024/2025

26/05/2025 lunedì Consiglio di intersezione Rotonda: 
Valutazione attività/progetti inseriti nel PTOF anno scolastico 2024/2025

27/05/2025 martedì Consiglio di intersezione Castelluccio – Viggianello – San Severino: 
Valutazione attività/progetti inseriti nel PTOF anno scolastico 2024/2025

CONSIGLI DI INTERCLASSE (scuola primaria) 
con entrambe le componenti - “docenti e genitori”

DATA GIORNO ORDINE DEL GIORNO

20/11/2024 mercoledì Consiglio di interclasse Rotonda: 
Insediamento del Consiglio di interclasse di plesso per l’ a.s. 2024/2025

21/11/2024     giovedì Consiglio di interclasse Castelluccio: 
Insediamento del Consiglio di interclasse di plesso per l’ a.s. 2024/2025

22/11/2024   venerdì Consiglio di interclasse Viggianello e San Severino: 
Insediamento del Consiglio di interclasse di plesso per l’ a.s. 2024/2025

19/03/2025 mercoledì Consiglio di interclasse Viggianello- San Severino L. 
1)Valutazione andamento didattico-disciplinare; 

 2)Esame stato di attuazione delle attività e dei progetti inseriti  
nel PTOF anno scolastico 2024/2025 

20/03/2025 giovedì Consiglio di interclasse Rotonda 
2)Valutazione andamento didattico-disciplinare; 
3)Esame stato di attuazione delle attività e dei progetti inseriti nel 
POF anno scolastico 2024/2025.

Consiglio di interclasse Castelluccio:

21/03/2025 venerdì 1)Valutazione andamento didattico-disciplinare; 
2)Esame stato di attuazione delle attività e dei progetti inseriti nel 
POF anno scolastico 2024/2025

CONSIGLI DI CLASSE (scuola secondaria di primo grado) 
con entrambe le componenti - “docenti e genitori”

DATA GIORNO MODALITA’/ORDINEDEL GIORNO

15/11/2024
venerdì

Consigli di classe Castelluccio 
1) Insediamento rappresentanti dei genitori 
2) Andamento didattico generale della classe 
3) Linee generali della progettazione didattica annuale.



18/11/2024 lunedì
Consigli di classe Rotonda 
1) Insediamento rappresentanti dei genitori 
2) Andamento didattico generale della classe 
3) Linee generali della progettazione didattica annuale.

   19/11/2024    martedì
Consigli di classe Viggianello 

 1)Insediamento rappresentanti dei genitori 
 2)Andamento didattico generale della classe 
    Linee generali della progettazione didattica annuale.

   19/11/2024    martedì Consigli di classeSan Severino Lucano 
 1)Insediamento rappresentanti dei genitori 
 2)Andamento didattico generale della classe 
    Linee generali della progettazione didattica annuale.

10/02/2025
lunedì

Consigli di classe Rotonda 
1) Andamento didattico e disciplinare 
2) Verifica attività svolta 
3) Scrutinio primo quadrimestre

11/02/2025 martedì

Consigli di classe Castelluccio 
1) Andamento didattico e disciplinare 
2) Verifica attività svolta 
3) Scrutinio primo quadrimestre.

12/02/2025
mercoledì

Consigli di classe Viggianello 
 1)Andamento didattico e disciplinare 
 2)Verifica attività svolta 
 3)Scrutinio primo quadrimestre.

  13/02/2025
   giovedì

Consigli di classe San Severino Lucano 
 1)Andamento didattico e disciplinare 
 2)Verifica attività svolta 
 3)Scrutinio primo quadrimestre.

14/04/2025
   lunedì

Consigli di classe Rotonda 
1) Valutazione andamento didattico-disciplinare 
2) Verifica della Programmazione 

Iniziative di recupero/potenziamento delle competenze.

15/04/2025
martedì

Consigli di classe Castelluccio 
1) Valutazione andamento didattico-disciplinare 
2) Verifica della Programmazione 
3) Iniziative di recupero/potenziamento delle competenze.

  28/04/2025
      lunedì

Consigli di classe Viggianello -San Severino 
 1)Valutazione andamento didattico-disciplinare 
 2)Verifica della Programmazione 
 3)Iniziative di recupero/potenziamento delle competenze

06/05/2025 martedì

Consigli di classe Rotonda 
1) Valutazione dei risultati complessivi dell’azione educativa e didattica conseguiti dagli alunni nelle attività di recupero; 
2) Proposta adozione libri di testo a.s. 2025/2026; 
3) Esami di Stato conclusivi del primo ciclo di Istruzione (classe III).

07/05/2025
mercoledì

Consigli di classe Castelluccio 
1) Valutazione dei risultati complessivi dell’azione educativa e didattica conseguiti dagli alunni nelle attività di recupero 
2) Proposta adozione libri di testo a.s. 2025/2026 
3) Esami di Stato conclusivi del primo ciclo di Istruzione (classi III).

   08/05/2025    giovedi 
Consigli di classe Viggianello 

 1)Valutazione dei risultati complessivi dell’azione educativa e didattica conseguiti          dagli alunni nelle attività di recupero 
 2)Proposta adozione libri di testo a.s. 2025/2026 
 3)Esami di Stato conclusivi del primo ciclo di Istruzione (classi III).



  09/05/2025
  
    venerdì

Consigli di classe San Severino Lucano 
1)Valutazione dei risultati complessivi dell’azione educativa e didattica conseguiti dagli alunni nelle attività di recupero 

 2)Proposta adozione libri di testo a.s. 2025/2026 
 3)Esami di Stato conclusivi del primo ciclo di Istruzione (classi III).

COLLEGI DEI DOCENTI

DATA GIORNO ORDINEDEL GIORNO

02/09/2024 lunedì
1. Saluti del Dirigente Scolastico, presentazione dei nuovi docenti ed 
insediamento del Collegio; 
2. Ripartizione dell’anno scolastico in quadrimestre/trimestre; 
3. Comunicazione delle attività da svolgere dal 03 Settembre al 12 Settembre       
2024 per l’avvio dell’anno scolastico; 
4. Comunicazione del Dirigente.

06/09/2024 venerdi

 1. Approvazione verbale seduta precedente; 
2. Nomina collaboratore del DS; 
3. Adozione calendario scolastico; 
4. Nomina Referenti di plesso; 
5. Nomina commissione per la revisione del regolamento di istituto e del patto 
di corresponsabilità 
educativo; 
6. Aree e criteri di attribuzione delle funzioni strumentali del PTOF- modalità e 
tempi di presentazione 
delle candidature; 
7. Nomina commissione orario scuola infanzia e secondaria di primo grado; 
8. Individuazione attività alternative per alunni che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione 
cattolica; 
9. Orario provvisorio delle lezioni; 
10. Assegnazioni docenti alle classi e alle sezioni; 
11. Assegnazione tutor docenti neo-immessi in ruolo; 
12. Estensione adozione progetto “ Cultura è… protezione civile” al 
comprensivo di Viggianello. 
13. Delega al DS a presentare proposte progettuali PON_POR 
programmazione 2021-2027 e/o proposte 
del MIUR nelle sue articolazioni centrali e periferiche; 
14. Delega del DS per adesione a progetti banditi e finanziati alla data 
odierna e/o che saranno banditi e 
finanziati fino alla data del 31.08.2025 che risultino coerenti al PTOF 
2024-2027 con successiva 
ratifica da parte del Collegio dei docenti. 
15. Delega al DS per adesioni a Convenzioni, Protocolli di Intesa, Reti di 
scuole, di scopo, di ambito per 
le attività previste nel PTOF o per l’adesione a progetti banditi e finanziati fino 
alla data del 31 agosto 
2025 che risultino coerenti con le finalità di cui al PTOF 2024-27 con 
successiva ratifica da parte del 
Collegio dei docenti. 
16. Delega al Dirigente Scolastico per attivazione Educazione Domiciliare; 
17. Comunicazione del Dirigente Scolastico. 
Complessivamente risultano presenti n.98 docenti di cui n. 18 docenti Scuola 
dell’Infanzia, n. 52 docenti 
scuola Primaria e n. 31 docenti Scuola Secondaria di I grado. 



27/09/2024 venerdi

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Nomine funzionali all’organizzazione e al funzionamento dell’istituzione 
scolastica, (coordinatori di classe, Coord. educ. civica, Responsabile del sito 
web, Responsabile della gestione della piattaforma Teams, Supporto agli 
uffici di segreteria nella gestione del software Argo didattica); 
3. Nomine funzioni strumentali; 
4. Nomina componenti commissione di educazione civica; 
5. Curricolo di educazione civica; 
6. Nomina componenti commissione PTOF- nucleo interno di valutazione; 
7. Progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa: criteri per la 
presentazione; 
8. Nomina animatore digitale e team digitale; 
9. Nomina referente invalsi; 
10. Nomina referente bullismo e cyber bullismo; 
11. Nomina GLI; 
12. Nomina GLO; 
13. Nomina referente DSA; 
14. Approvazione progetti D.M 19/2024, riduzione dei divari negli 
apprendimenti e contrasto alla 
dispersione scolastica; 
15. Estensione adozione progetto “Cultura è……protezione civile”, al 
comprensivo di Viggianello; 
16. Denominazione istituto comprensivo Don Bosco - Rotonda – Viggianello, 
approvazione; 
17.Richiesta accreditamento scuola presso USR Basilicata per tirocini 
universitari; 
18. Adozione Piano Attività Docenti; 
19. Nomina referente accreditamento internazionalizzazione istituto; 
20. Ore di potenziamento: organizzazione e modalità di svolgimento; 
21.Condivisione modello uscite didattiche sul territorio dell’Istituto in orario 
scolastico; 
22.Informativa bonus premiale; 
23.Comunicazioni del Dirigente scolastico. 

30/10/2024 mercoledi 1. Approvazione verbale seduta precedente;  
2. Esiti INVALSI anno scolastico 2023/2024;  
3. Rapporto di Auto Valutazione triennio 2022-2025: aggiornamento a.s. 2024/25; 
4. Piano di Miglioramento triennio 2022-2025: aggiornamento a.s. 2024/25;  
5. Regolamento di istituto e patto di corresponsabilità: aggiornamento;  
6. Documento di valutazione e rubriche: aggiornamento a.s. 2024/2025.  
7. Progetti/Attività per l’ampliamento dell’Offerta Formativa a.s. 2024/2025;  
8. Elaborazione PTOF a.s. 2024/2025 per l’approvazione finale da parte del  
    Consiglio d’Istituto;  
10. Comunicazioni del Dirigente Scolastico   

21/02/2025 venerdì Approvazione verbale seduta precedente; 2. Valutazione periodica degli 
apprendimenti: esiti I quadrimestre e modalità di attivazione interventi di recupero 
delle carenze formative; 
 3. Verifica in itinere dei progetti avviati;  
4. Calendario Prove Invalsi a.s. 2024/2025; 
5. Organico docenti: Iscrizioni per l’anno scolastico 2025/2026 - previsioni per 
formazione classi;  
 Comunicazioni del Dirigente. 



ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE POMERIDIANA  

Le attività di programmazione si svolgono secondo il seguente calendario: 

10/05/2025 sabato Approvazione verbale seduta precedente;  
Adozione definitiva dei libri di testo per l’a.s. 2025/2026; 
Calendario scrutinio secondo quadrimestre;  
Esame di Stato del primo ciclo di istruzione per l’anno scolastico 2024/2025 e 
calendario prove di esame scuola secondaria di I grado; 
Organico di diritto a.s. 2025/2026 

30/06/2025 lunedì
 Lettura e approvazione del verbale relativo alla seduta precedente; 
 Rendicontazione del lavoro svolto dalle Funzioni Strumentali;  
Approvazione Piano per l’Inclusione a.s. 2024/2025;  
Approvazione Progetti accoglienza a.s. 2025/2026 per bambini e alunni in 
ingresso nella scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado;  
Calendario scolastico 2025/20256- Regione Basilicata;

Mese Giorno 
Ore  16:35 -18:35

Plessi Giorno 
Ore 16:20-18:20

Plessi

Settembre 2024 9 - 16 - 23 - 30 Rotonda-Castelluccio- 
Viggianello 

LUNEDì

10 - 17 - 24  San Severino 
Lucano 

MARTEDì

Ottobre	2024 7- 14 - 21 - 28 1  - 8 - 15 - 22 - 29

Novembre	2024 4 - 11 - 18 - 25 5 - 12 - 19 - 26 

Dicembre	2024 2 - 9 - 16 3 - 10 - 17 

Gennaio	2025 13 - 20 - 27 7 - 14 - 21 - 28

Febbraio	2025 3 - 10 - 17 - 24 4 - 11 - 18 - 25

Marzo	2025 3 - 10 - 17 - 24 - 31 4 - 11 - 18 - 25

Aprile	2025 7 - 14 - 28 1 - 8 - 15 - 29

Maggio	2025 5 - 12 - 19 - 26 6 - 13 - 20 - 27

Giugno	2025 9 - 16 - 23 - 30 3 - 10 - 17 - 24 

Programmazione	infanzia Ultimi	mercoledì	(disponibili)	del	mese



B. – CALENDARIO DI MASSIMA DELLE VALUTAZIONI INTERMEDIE E FINALI: 

VALUTAZIONI INTERMEDIE e FINALI 

A) CONSIGLI DI CLASSE PER VALUTAZIONI - SCUOLA PRIMARIA 

1° quadrimestre ( valutazioni intermedie) 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

DATA ORARIO ORDINEDEL GIORNO

11/09/2024 09:00 - 12:00 Insediamento dipartimenti a.s.2024/2025 
2. Designazione coordinatori e segretari di Dipartimento 
3. Confronto programmazione annuale disciplinare 
4. Proposte attività di accoglienza (prima settimana di lezione) 
5. Progettazione utilizzo ore disponibilità per tipologia classe  (prime, 
seconde, terze) 
6. Proposta formazione docenti a.s. 2024/25 
7. Riconferma/nuova proposta Progetto Attività Alternativa IRIC

28/10/2024 15:00 - 18:00 1) Revisione delle progettazioni d’Istituto per competenze; 
2) Numero di verifiche disciplinari per periodo e valutazione, eventuali 

proposte. 
3) Recupero e potenziamento delle competenze in itinere 
4) Proposte progetti curricolari ed extracurricolari            per   l’ampliamento 

dell’offerta formativa; 
     5) Condivisione materiale e Informazione/Formazione del  
          personale su Valutazione/Compiti autentici.

07/02/2025 • verifica intermedia della programmazione disciplinare, alla luce dei 
risultati della valutazione trimestrale 

•  progettazione interventi di recupero e sostegno didattico.

30/04/2025 •  monitoraggio sullo sviluppo dei percorsi formativi 
•  proposte di adozione di libri di testo 
•  progettazione e coordinamento prove di verifica di competenza in 

uscita

data giorno dalle ore alle ore classe

14/02/2025 
Rotonda

venerdì
16:30 17:30 1^A

17:30 18:30 1^B

18:30 19:30  2^A

19:30 20:30 3^A

15/02/2025 
Rotonda

sabato
16:30 17:30 3^B

17:30 18:30 4^A

18:30 19:30 4^B

17/02/2025 
   Rotonda lunedì

16:30 17:30  5^A

17:30 18:30 5^B



2° quadrimestre ( valutazioni finali ) 

18/02/2025 
Castelluccio 
 

martedì 16:30 17:30  1^U

17:30 18:30 2^U

18.30 19.30 3^U

data giorno dalle ore alle ore classe

 19/02/2025 
    Castelluccio

mercoledi
16:30 17:30   

4^U

17:30 18:30        5^U

04/02/2025 
Viggianello

martedi
16:30 17:00 1^U

17:00 17:30 2^U

17:30 18:00 3^U

18:00 18:30 4^U

18:30 19:00 5^U

05/02/2025 
   SanSeverino mercoledi

16:30 17:00 1^U                

17:00 17:30                   2^U

 
17.30 18:00  3^-4^ 

Pluriclasse             

18:00 18:30 5^U        

data giorno dalle ore alle ore classe

13/06/2025 
Viggianello venerdì

09:00 09.30:    1^U

09:30 10:00 2^U

10:00 10:30 3^U

10:30 11:00    4^U

11:00 11:30      5^U

12/06/2025 
Rotonda

giovedì
09:00 10:00   1^A

10:00 11:00 1^B

11:00 12:00 2^A

12:00 13:00        3^A

12/06/2025 
Rotonda

giovedì
14:00 15:00 3^B

15:00 16:00 4^A

16:00 17:00 4^B

17:00 18:00 5^A

18:00 19:00 5^B



VALUTAZIONI INTERMEDIE e FINALI 

B) CONSIGLI DI CLASSE PER VALUTAZIONI - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
1° quadrimestre ( valutazioni intermedie ) 

2° quadrimestre ( ammissione all’ esame di stato e valutazioni finali ) 

data giorno dalle ore alle ore classe

14/06/2025 
Castelluccio sabato

09:00 10:00    1^U

10:00 11:00 2^U

11:00 12:00 3^U

12:00 13:00    4^U

13:00 14:00     5^U

13/06/2025 
 San Severino

 venerdì
14:00 14:30    1^U

14:30 15:00 2^U

15:30 16:00 3^- 4^ plur.

16:30 17:00     5^U

data giorno dalle ore alle ore classe

10/02/2025 
Rotonda lunedì

15:00 15:30 1^A

15:30 16:00 2^A

16:00 16:30 2^B

16:30 17:00 3^A

17:00 17:30 3^B

11/02/2025 
Castelluccio

 martedì
15:00 15:30 1^A

15:30 16:00 2^A

16:00 16:30 2^B

16:30 17:00 3^A

data giorno dalle ore alle ore classe

12/02/2025 
   Viggianello mercoledì

15:00 15:30 1^A

15:30 16:00 2^A

16:00 16:30 3/B

13/02/2025 
San Severino L.

giovedì
15:00 15:30 Plu. 1^A

15:30 16:00 Plu. 2^A

16:00 16:30 3^A

data giorno dalle ore alle ore classi



Per far fronte a nuove esigenze, il presente Piano Annuale potrà subire - nel corso dell’anno 
scolastico 2024/2025 - modifiche ed integrazioni che saranno sottoposte all’approvazione del 
Collegio dei Docenti. 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
- Prof.ssa Maria Luisa LONGO- 

Il presente PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ, predisposto dalla Dirigente Scolastica è stato approvato dal  
Collegio dei docenti unitario nella seduta n. 03 del 27 settembre 2024.

10/06/2025 
Viggianello  
San Severino

martedì
15.00 18:00

Valutazioni finali delle classi della  Scuola 
Secondaria di I Grado

11/06/2025 
Rotonda

mercoledì
09:00 13:00

Valutazioni finali delle classi  della Scuola 
Secondaria di I Grado

11/06/2025 
 Castelluccio

 mercoledì 15.00 18:00 Valutazioni finali delle classi  della Scuola  

Secondaria di I Grado

14/06/2025 
Rotonda sabato  Ore 9.00   Riunione preliminare esami di stato primo ciclo di 

istruzione.

16/06/2025
  lunedì

Prova scritta Italiano 

17/06/2025 martedì Prova scritta matematica

18/06/2025 mercoledì Prova scritta  Lingue

19/06/2025 giovedì Ratifica prove scritte
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